ROKOVACI PORIADOK

MESTSKEJ RADY V ZILINE

CAST PRVA

VSEOBECNE USTANOVENIA

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Tento rokovaci poriadok upravuje pravidld rokovania Mestskej rady v Ziline (d’alej len
»,mestskd rada®), najmad pripravu a obsah rokovania, pripravu materidlov a podkladov
na rokovanie, sp0sob uznésania sa, prijimania uzneseni mestskej rady (d’alej len ,,uznesenia®),
d’alSich rozhodnuti, spdsob kontroly ich plnenia a zabezpeCovania uloh tykajucich sa
samospravy.

Clanok 2
Posobnost’ a ¢innost’ mestskej rady

Mestské rada vykondva svoju pdsobnost’ a je zvoldvana a vedena v stilade s platnou pravnou
, 1
upravou

CAST DRUHA

ZASADNUTIE MESTSKEJ RADY

Clanok 3
Zvolavanie zasadnuti mestskej rady

1. Zasadnutia mestskej rady sa zvolavaju odoslanim pozvanky ¢lenom mestskej rady.

2. Zasadnutia mestskej rady sa zvolavaji:
a) V zmysle schvaleného harmonogramu prace mestskej rady,
b) mimo schvaleného harmonogramu prace mestskej rady podla potreby,
C) bez zbytoéného odkladu na prerokovanie uznesenia mestského zastupitel'stva

pred jeho pozastavenimz.

Zasadnutia mestskej rady zvolané podla pism. b) a c) tohto odseku sa budii oznacovat’
ako mimoriadne zasadnutia mestskej rady.

3. 'V pozvanke sa ur¢i miesto, den a hodina konania zasadnutia mestskej rady a navrhne sa
jeho program.

1§ 14 zakona &. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov
2§ 13 ods. 6 zakona &. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov



4. Pozvanka na zasadnutie mestskej rady sa doruci i

a) prednostovi mestského uradu, hlavnému kontrolérovi mesta, vedicemu odboru
vnutornych veci Mestského uradu v Ziline (d’alej len ,,MsU*), hovorcovi mesta Zilina
a

b) v elektronickej podobe predkladatelom materialov, ktori su povinni sa zucastnit’
na prerokovavani nimi predkladanych materidlov. V pripade, Ze predkladatel’ nie je
zaroven spracovatel materidlu, prerokovavania materidlu je povinny zucastnit’ sa
i spracovatel’ materialu. Ak su sucastou predkladaného materidlu mapy, makety,
modely alebo vécsie grafické zndzornenia predkladatel’ resp. spracovatel’ zabezpeci,
aby boli kdispozicii ¢lenom mestskej rady pocas zasadnutia aspon v jednom
vyhotoveni.

5. O ucasti inych 0s6b, ktoré nie s ¢lenmi mestskej rady, okrem os6b uvedenych v odseku
4 tohto Clanku, na zasadnuti mestskej rady rozhodne mestska rada hlasovanim.

Clanok 4
Priprava zasadnutia mestskej rady

1. Ku kazdému bodu programu sa pripravuji materidly a odborné podklady.

2. Materidly a odborné podklady na zasadnutie mestskej rady pripravuji spracovatelia,
ktorymi mézu byt poslanci mestského zastupitel'stva, hlavny kontrolor mesta, jednotlivé
organizacné utvary MsU, Mestska policia Zilina a mestské organizacie.

3. Kazdy material predkladany mestskej rade musi obsahovat”:

- obal s nazvom materialu, ozna¢enim predkladatel’a a spracovatela,

- navrh uznesenia, ktoré sa odporii¢a mestskej rade prijat,

- dovodovu spravu,

- vlastny materidl spolu s prilohami, pricom st vSetky strany materidlu a priloh
ocislované,

- stanovisko komisii mestského zastupitel'stva a vyborov mestskych casti, ak bol
Vv tychto prerokovany. V pripade, Ze sa prerokovanie materialu uskuto¢ni po doruceni
materidlov, spracovatel’ predlozi prislusné stanoviska priamo na rokovani mestskej
rady.

Vzor predkladaného materidlu je uvedeny v Prilohe €. 1.

4. Materialy a iné podklady k rokovaniu mestskej rady sa predkladaji ¢lenom mestskej rady
v elektronickej podobe na vopred nahlasenti emailova adresu. Clen mestskej rady moze
poziadat' o predloZenie materialov a inych podkladov i Vv elektronickej podobe na CD
nosici alebo vo vytlacenej podobe. V pripade predkladania materialov a inych podkladov
vo vytlacenej podobe spracovatel zvoli usporny sposob tlace. V pripade, Ze vlastny
materidl spolu s prilohami obsahuje viac ako 50 stran, spracovatel’ predlozi vlastny
material a prilohy v elektronickej podobe na CD nosi¢i, pricom ¢len mestskej rady mdze
poziadat’ o jeho vytlaCenie. Materialy a poklady na rokovanie mestskej rady sa dorucia
poslancom mestského zastupitel'stva, neClenom mestskej rady, v elektronickej podobe
na emailovu adresu. V pripade, Ze poslanec mestského zastupitel'stva, neclen mestske;j
rady, nenahldsi emailovl adresu, materialy mu nebudu dorucené.



V pripade, Ze ¢len mestskej rady nenahldsi emailovu adresu, materialy a iné podklady sa
mu predkladaji vo vytlacenej podobe, priCom sa na ich predloZenie primerane pouZziju
ustanovenia ods. 4 tohto ¢lanku.

Spracovatel' materialu zodpoveda za silad materidlu s Ustavou Slovenskej republiky,
ustavnymi zakonmi, zakonmi, medzinarodnymi zmluvami, s ktorymi vyslovila suhlas
Narodna rada Slovenskej republiky a ktoré boli ratifikované a vyhlasené spdsobom
ustanovenym zékonom, ostatnymi vSeobecne zavidznymi normami, VZN, uzneseniami
mestského zastupitel'stva a d’al$imi normami mesta.

Pozvanka na zasadnutie mestskej rady sa doruci ¢lenom mestskej rady najneskor 6
kalendarnych dni pred uskuto¢nenim zasadnutia elektronicky na nahlasenti emailovu
adresu a do poslaneckych schranok, ktoré su na tento Gcel zriadené v budove MsU na
Namesti obeti komunizmu 1. Materialy a iné podklady k ndvrhu programu sa dorucia
Vv lehote podl'a prvej vety tohto odseku sposobom a forme podla ods. 4 a 5 tohto ¢lanku,
pri¢om sa materialy a podklady vo vytlaenej podobe a elektronickej podobe na CD nosici
doruc¢ia do poslaneckych schranok podla prvej vety tohto odseku. V pripade, ak ide
0 mimoriadne zasadnutie mestskej rady, musia byt pozvanka a materidly dorucené
¢lenom mestskej rady najneskor 24 hodin pred zasadnutim mestskej rady. O doruceni
pozvanky a materidlov na zasadnutie mestskej rady do poslaneckych schranok su ¢lenovia
mestskej rady informovani SMS spravou.

Materialy na zasadnutie mestskej rady sa dorucia iprimatorovi mesta, prednostovi
mestského uradu a hlavnému kontrolorovi mesta vo vytlatenej podobe primerane
reSpektujuc ustanovenia ods. 4 tohto ¢lanku a a v elektronickej podobe vedicemu odboru
vnutornych veci MsU a hovorcovi mesta Zilina.

Clanok 5
Vedenie zasadnuti mestskej rady

Zasadnutie mestskej rady vedie zvoldvatel zasadnutia, ktory moZe pocas jeho
nepritomnosti poverit’ vedenim jedného z ¢lenov mestskej rady (d’alej len ,,predsedajici®).

Po otvoreni zasadnutia mestskej rady predsedajici oznami

a) pocet pritomnych ¢lenov mestskej rady,

b) mena tych ¢lenov mestskej rady, ktori poziadali o ospravedlnenie svojej neucasti
na zasadnuti. Clenovia mestskej rady ospravedliiuji svoju neucast zvolavatelovi
zasadnutia,

C) ¢i je mestska rada sposobila rokovat. Mestska rada je spdsobila rokovat, ak je
pritomna nadpolovi¢na véc¢sina vSetkych jej ¢lenov.

Ak do jednej hodiny po oznamenom zaciatku zasadnutia mestskej rady nie je pritomna
nadpolovi¢nd vécSina vSetkych clenov mestskej rady, alebo ak mestska rada pocas
zasadnutia prestane byt spdsobild rokovat’ a do jednej hodiny nebude na zasadnuti opit’
pritomnd nadpoloviéna vicSina, predsedajuci ukonéi zasadnutie mestskej rady.
Zvolavatel' zasadnutia do 14 dni zvola nové zasadnutie mestskej rady na prerokovanie
celého, pripadne zostavajiceho programu.



4. Predsedajuci po ozndmeni sposobilosti mestskej rady rokovat’
a) ur¢i zapisovatela,
b) urci 2 overovatel'ov zapisnice,
¢) predlozi navrh programu zasadnutia.

Clanok 6
Program zasadnuti mestskej rady

1. Mestskd rada na zaciatku kazdého zasadnutia prerokuje navrh programu zasadnutia
predlozeny predsedajucim a o jeho schvaleni rozhodne hlasovanim.

2. Mestska rada moze na navrh predsedajuceho alebo iného ¢lena mestskej rady navrhnuty
program doplnit’ alebo zmenit'.

3. Obligatérne ndleZitosti programu zasadnutia mestskej rady podla ¢l. 3 ods. 2 pism. a)
tohto rokovacieho poriadku st:

- otvorenie (zahfiia urCenie overovatel'ov zapisnice), schvéalenie programu,

- vseobecnd rozprava — za vSeobecnu rozpravu sa povazuje rozprava k tomu, ¢o nebolo
prerokovavané v inych bodoch programu, za vSeobecnil rozpravu sa nepovazuje
diskusia k jednotlivym bodom programu,

- Zaver.

4. Predsedajiici moze v priebehu rokovania podla potreby zmenit' poradie prerokuvanych
bodov.

Clanok 7
Priebeh rokovania mestskej rady

1. Pri prerokovavani materialov zaradenych do programu spravidla ako prvy vystlpi
predkladatel’, ktory stru¢ne uvedie materidl a uvedie potrebné doplitujice informacie.
Predkladat’ materidly na zasadnuti mestskej rady moZe primator mesta, poslanec
mestského zastupitel'stva, hlavny kontrolér mesta, prednosta mestského tradu, nacelnik
mestskej policie a riaditelia mestskych organizacii. Predsedajiici mdze umoznit’ uvedenie
materidlu spracovatelovi materialu, ak spracovatel’ nie je zaroven predkladatelom resp.
rozhodnut’, Ze material uvedie sam.

2. Po vystupeni predkladatel’a predsedajuci vyzve predsedov prislusnych komisii mestského
zastupitel'stva, aby predniesli odborné stanovisko komisie k prerokovavanému materialu.
Nasledne predsedajtci otvori diskusiu.

3. Predsedajuci udel'uje slovo ¢lenom mestskej rady v takom poradi, v akom sa prihlasili.

4. Clen mestskej rady moze v diskusii vystapit' alebo podat’ k prerokovavanej veci
pozmeiujuce, pripadne doplitujuce navrhy.

5. Clen mestskej rady sa moze prihlasit’ o slovo s faktickou poznamkou, ktorou reaguje
na predchadzajice vystipenie cClena mestskej rady s diskusnym prispevkom. Slovo
udel’'uje predsedajuci v poradi, v akom sa ¢lenovia mestskej rady prihlasili.



10.

11.

12.

13.

Clen mestskej rady moZe svoj pozmefiujici alebo dopliiujuci navrh vziat' spit’ dovtedy,
kym mestska rada nepristupi k hlasovaniu o ilom.

Ak sa diskutujtci odchyl'uje od prerokovavanej veci, predsedajici ho vyzve, aby hovoril
k veci a navrhne mu, aby bol jeho prispevok presunuty do iného bodu.

Pred prijatim rozhodnutia vo veci moze mestska rada poziadat o odborné stanovisko
prednostu mestského uradu, hlavného kontroléra mesta alebo komisie mestského
zastupitel'stva.

Ak poziada o slovo hlavny kontrolor mesta alebo prednosta mestského uradu, ktori sa
zucCastnuju zasadnutia mestskej rady s hlasom poradnym, predsedajiici im musi udelit’
slovo.

Predsedajuci moze v priebehu alebo po skonceni diskusie udelit’ slovo predkladatel’ovi,
resp. spracovatel'ovi, aby reagoval na pripomienky a otazky ¢lenov mestskej rady.

Ak v diskusii vystapili vSetci prihlaseni, predsedajuci diskusiu ukon¢i. Navrh
na ukoncenie diskusic moze dat’ ¢len mestskej rady, ktory v diskusii k danému bodu
programu este nevystupil. O tomto névrhu sa hlasuje bez diskusie.

O moznosti vystlpit na zasadnuti mestskej rady inej osobe, neClenovi mestskej rady
Vv stlade s €l. 3 ods. 5 tohto rokovacieho poriadku rozhodne predsedajici.

Na vyrieSenie otdzok, ktoré sa v priebehu rokovania vyskytnu, pripadne z inych dévodov,
moze predsedajiici kedykol'vek z vlastnej iniciativy alebo na navrh iné¢ho ¢lena mestskej
rady vyhlésit’ prestavku (bez prerusenia zasadnutia).

Clanok 8
Hlasovanie na zasadnutiach mestskej rady

Mestska rada rozhoduje o kaZzdom navrhu hlasovanim. Za jeden navrh sa v pripade
rozhodovania o nakladani s nehnute'nym majetkom mesta povazuje aj spolo¢ny navrh na
schvélenie:

a) predaja,

b) dlhodobého prenajmu,

¢) inej dispozicie v zmysle Zasad hospodarenia a nakladania s majetkom mesta Zilina,
podliehajuce; schvaleniu mestskym zastupitel'stvom, tykajucich sa viacerych
nehnutelnosti, ktoré tvoria urcitu ucelent skupinu, a z tohto dévodu je ucelné ich
spolo¢ne prerokovat’ a rozhodnut’ o nich spolo¢ne jednym hlasovanim.

Pokial’ bola ¢lenom mestskej rady pocas diskusie vznesend ndmietka proti dispozicii s
konkrétnou nehnutel’'nostou zaradenou do spolo¢ného navrhu, rozhodne sa najprv o takto
namietnutej nehnutel'nosti a nésledne o zvySku povodne predkladanej ucelenej skupiny
nehnutelnosti.



Jednotlivé hlasovanie nemozno prerusit. Poc¢as neho predsedajuci neméze nikomu udelit
slovo.

Ak boli k navrhu podané pozmenujice alebo doplitujuce navrhy, hlasuje sa najskor o nich,
a to vporadi, vakom boli podané, ato od posledného navrhu. Po hlasovani
o pozmenujucich a doplnujucich navrhoch sa hlasuje o navrhu ako o celku. V pripade, Ze
nebude prijaty Ziaden pozmenujuci navrh, da predsedajuci hlasovat’ o pévodnom néavrhu.

Hlasovanie je verejné alebo tajné. Tajne sa hlasuje v pripade, ze sa na tom uznesie
mestska rada.

Tajné hlasovanie riadi a na jeho priebeh dozera komisia zvolena vopred mestskou radou.
Komisia vydé4 poslancom pri vstupe do priestoru uré¢eného na tajné hlasovanie hlasovacie
listky a nasledne spocitava hlasy a vyhotovuje zapisnicu o vysledku tajného hlasovania.

Predseda komisie oznami

a) pocet vydanych hlasovacich listkov,

b) pocet ¢lenov mestskej rady, ktori hlasovali za navrhnutého kandidata alebo za navrh,

€) pocet Clenov mestskej rady, ktori hlasovali proti navrhnutému kandidatovi alebo
navrhu,

d) pocet clenov mestskej rady, ktori sa zdrzali hlasovania,

e) pocet ¢lenov mestskej rady, ktori neodovzdali hlasovacie listky a

f) pocet neplatnych hlasov.

Predsedajuci nasledne vyhlasi vysledky tajného hlasovania. O vysledku tajného

hlasovania sa uz d’alej nehlasuje.

Informacie o hlasovani st sucast’ou zapisnice zo zasadnutia mestskej rady.

Clanok 9
Zapisnice a uznesenia zo zasadnuti mestskej rady

Z kazdého zasadnutia mestskej rady sa vyhotovuje zépisnica a uznesenia.

V zapisnici sa uvedie kto viedol zasadnutie, kol'ko €lenov mestskej rady bolo pritomnych,
ktori ¢lenovia mestskej rady ospravedlnili svoju neti¢ast’ na zasadnuti, mena overovatel'ov
zapisnice, program zasadnutia s doplnkami, diskusiu k jednotlivym prerokovavanym
bodom programu a vysledky hlasovania.

Uznesenia mestskej rady podpisuje predsedajuci najneskor do 10 dni od ich schvélenia
mestskou radou. V pripade zmeny predsedajuceho v priebehu rokovania podpisuje
uznesenie mestskej rady predsedajuci, ktory zasadnutie mestskej rady ukonc¢i. Uvedené
plati i v pripade podpisovania zapisnice zo zasadnutia mestskej rady.

Zapisnica zo zasadnutia mestskej rady sa vyhotovuje do 10 dni odo dna zasadnutia
mestskej rady a podpisuje ju predsedajici, prednosta mestského uradu, overovatelia
zapisnice a zapisovatel’.

Origindl zapisnice je zaznamom o zasadnuti mestskej rady a odovzddva sa spolu
S uzneseniami na archivovanie. Sucastou zapisnice su uplné texty predkladanych
materidlov, texty schvalovanych materidlov so zapracovanymi dopliujicimi
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a pozmenujucimi pripomienkami mestskej rady, texty schvélenych uzneseni, prezen¢na
listina o ucasti ¢lenov mestskej rady na zasadnuti mestskej rady a vysledky hlasovania
Vv poradi podl'a zapisnice.

Uznesenia mestskej rady sa dorucia ¢lenom mestskej rady elektronickou postou.

Uznesenia mestskej rady a zapisnica sa zaroven dorucia primatorovi mesta, hlavnému
kontrolérovi mesta, prednostovi mestského uradu, elektronickou postou.

Predkladatel'ovi resp. spracovatel'ovi, ak nie st totozni, sa doruci elektronickou postou len
nimi dotknuta Cast’ zdpisnice zo zasadnutia mestskej rady a uznesenia mestskej rady.
V pripade, Zze sa uznesenie mestskej rady dotyka niekoho iného ako je predkladatel’ resp.
spracovatel’, doru¢i sa predmetné uznesenie i jemu.
CAST TRETIA
SPOLOCNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

Clanok 10
Kontrola plnenia uzneseni mestskej rady

Kontrolu plnenia uzneseni mestskej rady zabezpecuje hlavny kontrolor mesta.

. Hlavny kontrolor mesta vykona kontrolu plnenia uzneseni mestskej rady do 90 dni

po skonceni polro¢ného obdobia a predlozi vysledky kontroly o plneni uzneseni mestskej
rady na najblizSie rokovanie mestskej rady.

. Za plnenie uloh obsiahnutych v uzneseni zodpoveda ten, komu je tloha adresovana.

Clanok 11
Vypisy z uzneseni

Vypisy zuzneseni mestskej rady vyhotovuje aza ich spravnost’ zodpoveda povereny
zamestnanec Mesta Zilina s miestom vykonu prace MsU.

Vypis z uznesenia obsahuje len jedno uznesenie.

Vypisy z uznesenia spravidla predsedajici nepodpisuje, pricom sa v8ak jeho meno uvadza
spolu so skratkou v.r.

VYypis z uznesenia sa opatri pediatkou mesta Zilina. Na pouzitie peciatky sa primerane
pouzije osobitny interny predpis.

Za vyhotovenie vypisu z uznesenia vybera Mesto Zilina spravny poplatok.3

¥ Zakon &. 145/1995 Z. z. o spravnych poplatkoch v zneni neskorsich predpisov



Clanok 12
Zavereéné ustanovenia

O otazkach tykajucich sa pripravy a priebehu zasadnutia mestskej rady, ktoré rokovaci
poriadok neupravuje, rozhodne mestska rada.

. Zmena Rokovacigho poriadku Mestskej rady v Ziline bola schvalend Mestskym
zastupitel'stvom v Ziline dna 03.06.2013 uznesenim ¢. 71/2013.

. Rokovaci poriadok Mestskej rady v Ziline nadobuda G¢innost’ diiom schvélenia.

Ing. Igor Choma
primator mesta



Priloha ¢&. 1 - vzor kosiel’ky pre mestska radu

MESTSKY URAD V ZILINE
Material na rokovanie pre
Mestska rada v Ziline
Cislo materialu: /2013
K bodu programu
NAZOV MATERIALU
Material obsahuje: Material prerokovany:

1. Navrh na uznesenie
2. Doévodova sprava
3. Material

Predklada:

Titul, Meno, Priezvisko (Primdtor, Prednosta, Hlavny kontrolor Konatelia spoloénosti
S majetkovou ucast’ou mesta prip. Riaditelia prispevkovych organizdacii mesta)

funkcia

Zodpovedny za vypracovanie:
Titul, meno, priezvisko (spracovatel’a)
funkcia, prip. pracovné zaradenie — nazov prislusného odboru

Zilina, prislugny mesiac 2013



NAVRH NA UZNESENIE

Uznesenie ¢. /2013

Mestskd rada v Ziline

l. odporiica Mestskému zastupitelstvu v Ziline na jeho najbliZsom zasadnuti
prerokovat’ a zobrat’ na vedomie‘“ — prip. schvdlit, zrusit, poverit....)

1. .. (samotny text uznesenia)

DOVODOVA SPRAVA

... text .... Za dovodovou spravou nasleduje na novej strane ,, VLASTNY MATERIAL*.



