Mesto Zilina, Namestie obeti komunizmu 1, 011 31 Zilina
oznamuje 1 voI'né pracovné miesto, ktoré bude obsadené vyberovym pohovorom na:

Odbore riadenia projektov a investicii: Referent v§eobecnej agendy investicii
Predpokladany termin nastupu 1.4.2021

Zakladné poziadavky:
- vysokoskolské vzdelanie 1. alebo II. stupna alebo uplné stredné vzdelanie v stavebnom
odbore a 2 roky praxe,
- prax a znalost’ legislativy vo verejnej alebo Statnej sprave vitana,
- pokrocila znalost’ prace s PC (internet, MS Office, MS Outlook),
- doslednost’, komunikativnost’, zodpovednost’, flexibilita,
- bezthonnost’.

Stru¢na charakteristika pracovnej ¢innosti:

- vykon administrativnych ¢innosti pre vediuceho odboru a na referate realizacie a pripravy
(evidencia, zakladanie, vyhl'addvanie, priprava, tvorba, archivacia dokumentov),

- praca v systéme EIP evidencie investi¢nych projektov,

- spracovanie nadvrhov rozpoctov a navrhov zmien rozpoctov pre investicné zamery,

- vypracovanie finan¢nych bilancii pre rozpoc¢et mesta, evidencia verejnych obstaravani,

- poskytovanie sthrnnych sprav avykazov pre ostatné odbory a oddelenia MsU ainé
organizacie v zriad'ovatel'skej pdsobnosti a majetkovej Gidasti mesta Zilina

- praca so systémom MsU — spracovanie objednivok, platobnych poukazov a vytvaranie
zaznamov a SPisov

- spracovanie inventarizacnych supisov majetku mesta za odbor

- zabezpecenie aplikacie modulov informacénych systémov ISS na odbore, ich implementacia,
koordinacia poradenstva a vzdelavania zamestnancov v oblasti prislusného programového
vybavenia,

- vypracovanie platobnych poukazov k faktiram.

Co poniikame:

- 850 EUR mesiac brutto s moznost'ou osobného ohodnotenia az do vysky 25% v zavislosti od
plnenia pozadovanych merate'nych ukazovatel'ov (po ukonceni skuSobnej doby),

- 13. plat v zavislosti od plnenia strategickych cielov mesta, moznost ziskania
mimoriadnych odmien,

- narok na dovolenku 5 dni nad ramec Zakonnika préce,

- stravné listky hraden¢ nad ramec zakona,

- flexibilna pracovna doba,

- zamestnanecké benefity (prispevok na regeneraciu pracovnej sily, vol'ny vstup na mestska
plavareni, zvyhodnené vstupy do mestského divadla).

Ziadosti spolu so $truktGrovanym Zivotopisom je nutné dorudit’ pisomnou alebo elektronickou
formou do 18.03.2021 na adresu: Mestsky tirad v Ziline

Namestie obeti komunizmu 1

011 31 Zilina
alebo e-mail: zamestnanie@?zilina.sk

K Ziadosti je potrebné pripojit’ pisomny suhlas uchddzaca so spracovanim svojich osobnych udajov
pre potreby vyberového pohovoru v zmysle zdkona NR SR ¢€.18/2018 Z. z. o ochrane osobnych



udajov a o zmene a doplneni niektorych zdkonov. Suhlas so spractivanim osobnych udajov je mozné
kedykol'vek odvolat, inak cas platnosti sthlasu skon¢i ukoncenim vyberového pohovoru.
Po uplynuti tejto doby budu osobné udaje vymazané.

Blizsie informacie o Vasich pravach uchadzaca ako dotknutej osoby néjdete na oficialnom webovom
sidle mesta Zilina www.zilina.sk v sekcii Ochrana osobnych udajov — Informacia o spracovani
osobnych udajov.



