Mesto Zilina, Namestie obeti komunizmu 1, 011 31 Zilina
oznamuje 1 voI'né pracovné miesto, ktoré bude obsadené vyberovym pohovorom na:

Odbor vnutornej organizacie a spravy MsU: Referent personalistiky a mzdového iitovnictva pre
Skoly a Skolské zariadenia (zastup za dlhodobt PN)

Predpokladany termin nastupu ihned’

Ziakladné poziadavky:

vysokoskolské vzdelanie I. alebo Il. stupna a 2 roky praxe alebo uplné stredné vzdelanie
a min. 4 roky praxe,

znalost’ zakonov a legislativy v mzdovej a personalnej oblasti, znalost' priecbehu u¢tovnych
dokladov,

prax vo verejnej sprave vitana,

pokrocila znalost’ prace s PC (internet, Word, Excel)

doéslednost’, komunikativnost’, zodpovednost’, flexibilita, kreativita,

bezthonnost'.

VyZaduje sa znalost’:

zékona €. 311/2001 Z. z. Zékonnik prace

zakona €. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme

zakona €. 553/2003 Z. z. o odmenovani zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme
zakona €. 663/2007 Z. z. o minimalnej mzde

zakona ¢. 461/2003 Z. z. o socidlnom poisteni

zakona €. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov

zakona €. 138/2019 Z. z. o pedagogickych zamestnancoch a odbornych zamestnancoch
vyhlaSka ¢€.1/2020 Z. z. o kvalifikacnych predpokladoch pedagogickych a odbornych
zamestnancoch

Struéna charakteristika:

Spracovavanie a vedenie personalnej agendy suvisiacej so vznikom, zmenou a skonenim
pracovného pomeru a pracovnopravneho vztahu — vypracovanie pracovnych zmluv, dohod
0 vykonani prace a pracovnej Cinnosti, dohdd o zmene PZ, oznameni o vySke a zloZeni
funkéného platu.

Samostatné odborné prace v mzdovej uétarni, pri svojej ¢innosti sa riadi prislusnymi
zakonmi, KZ a vnitornymi predpismi, ktoré sa tykaju miezd.

Spracovanie vypo¢tu miezd zamestnancov v stanovenom harmonograme, spracovanie
ro¢ného zuc¢tovania dane z prijmov.

Zarad’'ovanie zamestnancov do platovych tried,

Kontrola opravnenosti a spravnosti mzdovych podkladov.

Spracovanie mesa¢nych a ro¢nych vykazov, Statistik a hlaseni z oblasti miezd.

Evidencia mzdovych dokladov v stilade s platnou legislativou.

Komunikécia so zdravotnymi poistoviiami, socidlnou poist'ovilou, Statistickym uradom, prip.
d’al§imi inStitaciami.

Co ponukame:

950 EUR mesiac brutto s moznost’ou osobného ohodnotenia az do vysky 25% v zavislosti od
plnenia pozadovanych meratel'nych ukazovatel'ov (po ukonéeni skisobnej doby),

13. plat v zavislosti od plnenia strategickych cielov mesta, moznost ziskania
mimoriadnych odmien,



- narok na dovolenku 5 dni nad rdmec Zakonnika prace,

- stravné listky hradené nad ramec zakona,

- flexibilna pracovna doba,

- zamestnanecké benefity (prispevok na regeneraciu pracovnej sily, vol'ny vstup na mestskl
plavaren, zvyhodnené vstupy do mestského divadla).

Ziadosti spolu so StruktGrovanym Zivotopisom je nutné dorudit’ pisomnou alebo elektronickou
formou do 11.02.2021 na adresu: Mestsky tirad v Ziline

Namestie obeti komunizmu 1

011 31 Zilina
alebo e-mail: zamestnanie@zilina.sk

K Ziadosti je potrebné pripojit’ pisomny suhlas uchadzaca so spracovanim svojich osobnych udajov
pre potreby vyberového pohovoru v zmysle zdkona NR SR ¢.18/2018 Z. z. o ochrane osobnych
udajov a o zmene a doplneni niektorych zékonov. Stihlas so spractivanim osobnych udajov je mozné
kedykol'vek odvolat, inak ¢as platnosti sthlasu skonéi ukonéenim vyberového pohovoru.
Po uplynuti tejto doby budu osobné uidaje vymazané.

Blizsie informéacie o Vasich pravach uchadzaca ako dotknutej osoby ndjdete na oficidlnom webovom
sidle mesta Zilina www.zilina.sk v sekcii Ochrana osobnych udajov — Informacia o spracovani
osobnych udajov.



