Veduci ekonomického oddelenia

Mestské divadlo Zilina

Miesto prace
Horny Val 3, Zilina

Druh pracovného pomeru
plny Gvazok

Termin nastupu

marec 2020; pripadne dohodou

Mzdové podmienky (brutto)

950 EUR/mesiac. Mzda od 950 € mesacne podla praxe a Urovne zru¢nosti + osobny priplatok a
priplatok za riadenie (odmerovanie podla Zakona ¢. 553/2003 Z. z. o odmeniovani niektorych
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme v zneni Zakona ¢. 388/2018 Z. z. a zakona
¢.354/2018 Z. z.)

Informacie o pracovnom mieste

Naplii prace, pravomoci a zodpovednosti

Na tejto pozicii bude mat na starosti hlavne metodiku tctovnictva a bude zodpovedat za jeho
Uplné, v€asné a spravne vedenie.

- samostatné a komplexné riadenie Uctovnickych prac na zverenom Useku

- koordindcia U¢tovnej metodiky s MsU Zilina

- spracovanie mesacnej a rocnej uzavierky, zostavenie Gc¢tovnych a statistickych vykazov

- vypracovanie navrhov rozpoctu prijmov a vydajov na zmenu rozpoctu

- vykonavanie mesacnej a rocnej uzavierky, spracovavanie pravidelnych vykazov, reportov a
Statistik,

- spracovanie internych dokladov, evidencia majetku, skladu, evidencia

zmluvnych vztahov, vedenie a spracovanie databaz

- danova agenda - DPH, danové priznania,

- mzdova a personalna agenda,

- komunikacia s bankou a ostatnymi institGciami

znalost:

- zakona €. 431/2002 Z. z. o Uctovnictve,

- zakona €. 583/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach Gzemnej samospravy a o zmene a
doplneni niektorych zakonov,

- zakona €. 523/2004 o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni



niektorych zakonov,

- zakona €. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov,

- zakona ¢. 369/1990 Z. z. o obecnom zriadeni,

- Zakon ¢€.552/2003 Z. z.

- Zakon o vykone prace vo verejnom zaujme

Zamestnanecké vyhody, benefity

-pruzna pracovna doba

- zamestnanecké vstupenky na predstavenia divadla
- 5dni dovolenky nad ramec Zakonnika prace

- moznost osobného a profesionalneho rastu

Informacie o vyberovom konani

V pripade, Ze Vas tato ponuka zaujala, poslite nam svoju Ziadost o prijatie do pracovného
pomeru so Zivotopisom a stihlasom so spractvanim Vasich osobnych Gidajov do 26.2.2020 na
emailovi adresu: petrapudis@divadlozilina.eu alebo poStou na adresu: Mestské divadlo Zilina,
Horny Val 3,010 01 Zilina.

Vybrani uchadzaci budd pozvani na vyberové konanie.

BliZSie informacie ziskate na tel. ¢. +421903510671

Predpokladany termin ukonéenia vyberového konania
26.2.2020

Poziadavky na zamestnanca

Pozicii vyhovuju uchadzadi so vzdelanim
stredoskolské s maturitou

vysokoskolské I. stupna

vysokoskolské Il. stupna

Vzdelanie v odbore

Ukoné&ené VS vzdelanie ekonomického zamerania a prax min. 5 rokov, alebo ukon&ené
stredoskolské vzdelanie ekonomického zamerania a prax min. 10 rokov. Ovladanie
podvojného a rozpoc¢tového Uctovnictva.

Ostatné znalosti

Podvojné uctovnictvo - expert
Mzdové uctovnictvo - expert
Microsoft Word - pokrocily
Microsoft Excel - pokrocily
Microsoft Outlook - pokrocily



Osobnostné predpoklady a zruénosti

- aktivny pristup k rieSeniu Uloh a samostatnost

- zmysel pre systematickost

- zodpovednost, svedomitost, preciznost

- komunikativnost a prijemné vystupovanie

- odolnost voci stresu

- schopnost byt kreativny a vediet pracovat teamovo

- praca s internetom a portalmi organov statnej spravy a verejnej spravy (napr. financna
sprava), praca s vnutornymi IS pre finan¢né a mzdové uctovnictvo (Softip, Omega, MRP a pod),
praca s portalmi RIS (Rozpoctovy informacny systém)

Strucna charakteristika spoloc¢nosti

Mestské divadlo Zilina vzniklo po dlhej prestavke 1. janudra 1992, a to ako prvé nestatne
profesionalne divadlo na Slovensku, ktoré nespada do zriadovatelskej p6sobnosti MK SR, ale
je financované z rozpo&tu mesta Zilina. Mestské divadlo Zilina je repertoarovym divadlom so
stalym umeleckym stiborom. V sti¢asnosti sa jeho dramaturgia orientuje na sicasné texty
uvadzané v slovenskej premiére, nové dramatizacie, nové preklady klasickych textov a
povodnu sucasnu slovensku dramu.

Adresa spolocnosti
Mestské divadlo Zilina
Horny Val 3

01001 Zilina
http://divadlozilina.eu

Kontakt
Kontaktna osoba: Mgr. Petra Pudis
Tel.: +421903510671



http://divadlozilina.eu/
tel:+421903510671

