
Mesto Žilina, Námestie obetí komunizmu 1, 011 31 Žilina 

oznamuje voľné pracovné miesto, ktoré bude obsadené výberovým pohovorom na pozíciu: 

 

Odbor vnútorných vecí – odborný referent špecialista 

 

Predpokladaný termín nástupu 01.10.2018.  

 

Základné požiadavky: 

- vysokoškolské vzdelanie I. stupňa a 4 roky praxe alebo vysokoškolské vzdelanie II. 

stupňa  a 2 roky praxe, 

- prax v personalistike vítaná, 

- prax vo verejnej alebo štátnej správe vítaná, 

- znalosť práce s PC (Word, Excel, internet), 

- flexibilita, kreativita, 

- komunikatívnosť, zodpovednosť, 

- bezúhonnosť. 

 

Požadované znalosti: 

- zákon č. 552/2003 Z. z. o vykonaní práce vo verejnom záujme v znení neskorších 

predpisov, zákon č. 311/2001 Z. z. Zákonník práce v znení neskorších predpisov, 

zákon č. 461/2003 Z. z. o sociálnom poistení v znení neskorších predpisov, zákon č. 

580/2004 Z. z. o zdravotnom poistení a o zmene a doplnení zákona č. 95/2002 Z. z. o 

poisťovníctve a o zmene a doplnení niektorých zákonov. 

 

Stručná charakteristika: 

- vedenie personálnej agendy a administratívnych prác s tým spojených (príprava 

pracovných zmlúv, príprava dohôd o prácach vykonaných mimo pracovného pomeru, 

prihlášky a odhlášky na sociálnu a zdravotnú poisťovňu, príprava inzerátov na 

pohovory, vedenie dochádzky zamestnancov  úradu  ......).  

 

Základná mzda: 770,00 €/ mesiac brutto. 

 

Žiadosti spolu so štruktúrovaným životopisom je nutné doručiť písomnou alebo elektronickou 

formou  do 31.08.2018  na adresu:         Mestský úrad v Žiline 

                                                                Námestie obetí komunizmu 1 

                                                                011 31 Žilina 

 

alebo na e-mail: kamila.chvastekova@zilina.sk 

 

 

 

Z dôvodu spracovania žiadosti je potrebné  uviesť Váš súhlas na spracovanie osobných 

údajov podľa zákona č. 18/2018 Z. z. o ochrane osobných údajov a o zmene a doplnení 

niektorých  zákonov. 
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