Mesto Zilina, Namestie obeti komunizmu 1, 011 31 Zilina
oznamuje vol'né pracovné miesto, ktoré bude obsadené vyberovym pohovorom na poziciu:

Odbor vnutornych veci — odborny referent Specialista
Predpokladany termin nastupu 01.10.2018.

Zakladné poziadavky:
- vysokoskolské vzdelanie I. stupna a4 roky praxe alebo vysokoskolské vzdelanie Il.
stupna a 2 roky praxe,
- prax v personalistike vitana,
- prax vo verejnej alebo $tatnej sprave vitana,
- znalost prace s PC (Word, Excel, internet),
- flexibilita, kreativita,
- komunikativnost’, zodpovednost,
- bezthonnost.

PoZadované znalosti:

W

- zékon ¢. 552/2003 Z. z. o vykonani prace vo verejnom zdujme v zneni neskorSich
predpisov, zakon ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorSich predpisov,
zakon ¢. 461/2003 Z. z. o socialnom poisteni v zneni neskorSich predpisov, zakon ¢.
580/2004 Z. z. o zdravotnom poisteni a 0 zmene a doplneni zakona ¢. 95/2002 Z. z. o

poistovnictve a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

Struc¢na charakteristika:

- vedenie personalnej agendy aadministrativnych prac stym spojenych (priprava
pracovnych zmluv, priprava dohdd o pracach vykonanych mimo pracovného pomeru,
prihlasky a odhldsky na socidlnu a zdravotnii poistovilu, priprava inzerdtov na
pohovory, vedenie dochadzky zamestnancov uradu ...... ).

Zakladna mzda: 770,00 €/ mesiac brutto.

Ziadosti spolu so §truktiirovanym Zivotopisom je nutné dorugit’ pisomnou alebo elektronickou
formou do 31.08.2018 na adresu: Mestsky tirad v Ziline

Namestie obeti komunizmu 1

011 31 Zilina

alebo na e-mail: kamila.chvastekova@zilina.sk

Z dovodu spracovania ziadosti je potrebné uviest Vas§ suhlas na spracovanie osobnych

udajov podla zakona ¢. 18/2018 Z. z. 0 ochrane osobnych udajov a 0 zmene a doplneni
niektorych zékonov.
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