
Personalista/ka - Mzdár/ka 

 

 Miesto práce: Spojená škola Kráľovnej pokoja, Na Závaží 2, Žilina 010 01 

 Termín nástupu:  1. marca 2018 (prípadne ihneď) 

 Druh pracovného pomeru: čiastočný úväzok na 6 hodín/deň (resp. podľa dohody) 
 

Náplň práce, právomoci a zodpovednosti 

• spracovanie a vedenie komplexnej personálnej a mzdovej agendy v programe VEMA pre oblasť školstvo 

• komunikácia so štátnymi inštitúciami, zdravotnými poisťovňami, daňovým úradom 

Spoločnosť, pre ktorú je pozícia obsadzovaná 

Spojená katolícka škola (SSKP), ktorú tvorí: Základná škola, Gymnázium, Školská jedáleň, Školský klub detí 

a Centrum voľného času. 

 

SSKP je katolícka škola ktorá bola zriadená v roku Biskupským úradom v Nitre od 1. 1. 2005.  V súčasnosti  

patrí  do Žilinskej diecézy. Škola okrem vzdelávania poskytuje výchovu žiakov v duchu kresťanskej viery a 

morálky, chce dosiahnuť, aby získané vedomosti boli v súlade s vierou. Žiakom základnej školy ponúka 

kvalitné vzdelanie pre štúdium na strednej škole a študentom gymnázia pre štúdium na vysokej škole, 

prípadne pre budúce povolanie. 

 

Požiadavky na zamestnanca 

Požadované vzdelanie 

stredoškolské s maturitou 

nadstavbové/vyššie odborné vzdelanie 

vysokoškolské I. stupňa 

vysokoškolské II. stupňa 

 

Vzdelanie v odbore 

Personalistika a mzdy 

Ostatné znalosti 

Microsoft Excel - pokročilý 

Microsoft Word - pokročilý 

Znalosť elektronickej komunikácie so sociálnou poisťovňou, zdravotnou poisťovňou a daňovým úradom. 

Požadovaná prax 

1 rok v oblasti školstva 

Osobnostné predpoklady a zručnosti 

Precíznosť, flexibilita, samostatnosť  

Ovládanie personálnej a mzdovej agendy  

Ovládanie programu VEMA – výhodou 

 

Inzerujúca spoločnosť 



Hlavná oblasť pôsobenia spoločnosti 

Školstvo 

Počet zamestnancov 

41  

Informácie o výberovom konaní 

Budeme kontaktovať uchádzačov ktorí nám zašlú profesijný životopis. 

 

Adresa spoločnosti 

Spojená škola Kráľovnej pokoja 

Na Závaží 2, Žilina 010 01 

www.sskp.sk 

 

Kontakt 

Kontaktná osoba: Ing. Anastázia Strečková 

Tel.: +421 910 852 152  

E-mail: riaditel@sskp.sk 
 

http://www.sskp.sk/
tel:&#x2B;421&#x20;918&#x20;721&#x20;480

